

僑光科技大學　總務處公文記錄表

	日期
	NO:
	類別選填
	公文會簽單位 ※填送件日期，須簽收

	年   月   日□完成
	總務處
	事務組
	文書組
	出納組
	保管組
	
	
	電子公文簽函
	電子公文密件
	請購單
	修繕單
	粘存單
	用印申請單
	財產驗收單
	營繕工程單
	收入粘存單
	假單
	
	
	
	總務
	事務
	出納
	保管
	
	環安
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